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1. collegare o chiudere partiterelative a crediti o debiti aperte

Vi potra capitare di trovare nel partitari alcune partite che non si sono collegate fradi loro.

Questo pud dipendere ad esempio dal fatto che nellaregistrazione di incasso o di pagamento, non avete inserito il numero o la
data corretta del documento oggetto della scrittura.

Altre volte potrebbe succedere poiché avete incassato o pagato piu partite contemporaneamente, magari utilizzando la causale
contabile "libera" invece che il saldaconto.

Per collegare una partita procedete cosi:
identificate |a partita da collegare e posizionate il mouse sulla PP (partita parial€) posta a destra dellariga della partita.

I mouse visualizzera l'importo della Partita Aperta

25/09/2013 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3702 del 25/09/2013 0,00 14,99 -14,99
25/09/2013 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3702 del 25/09/2013 14,99 0,00 0,00
35 17/04/2014 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.1532 del 17/04/2014 0,00 32,28 -32,28
35 17/04/2014 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.1532 del 17/04/2014 32,28 0,00 0,00
76 16/03/2014 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3283 del 16/09/2014 0,00 15,63 -15,63
12127 76 16/09/2014 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3283 del 16/09/2014 15,63 0,00 0,00 i
12942 13 16/02/2015 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.416 del 16/02/2015 0,00 21,29 21,28 ) PP
12042 13 16/02/2015 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.416 del 16/02/2015 21,29 0,00 Partita aperta per: 21,
13095 22 11/03/2015 FATTURA DI ACQUISTO Doc.N.632 del 11/03/2015 0,00 8,89 8,88 . PP
Totale 501,62 510,51 -8,89 G

Per collegare la partita trascinate con il mouse la PP dentro a quadratino tratteggiato della partita di incasso o di pagamento
finche il quadratino non diventeraverde.

137 25/09/2013 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3702 del 25/09/2013 0,00 14,99 -14,99
137 25/09/2013 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3702 del 25/09/2013 14,99 0,00 0,00
35 17/04/2014 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.1532 del 17/04/2014 0,00 32,28 -32,28
35 17/04/2014 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.1532 del 17/04/2014 32,28 0,00 0,00
76 16/09/2014 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3283 del 16/09/2014 0,00 15,63 -15,63
12127 76 16/09/2014 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Doc.N.3283 del 16/09/2014 15,63 0,00 0,00 i
12942 13 16/02/2015 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.416 del 16/02/2015 0,00 21,29 21,29 .
12042 13 16/02/2015 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.416 del 16/02/2015 21,29 0,00 0,00 i
13095 22 11/03/2015 FATTURA DI ACQUISTO Doc.N.632 del 11/03/2015 0,00 8,89 -8,89 ) PP
Totale 501,62 510,51 -8,89 Gy

aquesto punto rilasciate il mouse eil sistemavi dara conferma.
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137 |25/09/2013 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Da 0,00 14,89 -14,99
Collegare FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N. 415 del
137 [25/09/2013 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Do 16/02/2015 (21, 25€) con FATTURA DI ACQUISTO cancelleria 14,89 0,00 0,00
Doc.N. 416 del 16/02/2015 (21,29€)?
35 17/04/2014 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.1532 ¢ 0,00 32,28 -32,28
35 17/04/2014 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.1532 ¢ PR 32,28 0,00 0,00
nnulla
12127 |76 16/09/2014 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria Da 0,00 15,63 -15,63
12127 |76 16/09/2014 FATTURA DI ACQUISTO materiale cancelleria DoE:N: TETT67 097 20T 15,63 0,00 0,00 il
12842 |13 |16/02/2015 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.416 del 16/02/2015 0,00 21,29
12942 |13 16/02/2015 FATTURA DI ACQUISTO cancelleria Doc.N.416 del 16/02/2015 21,29 0,00
13095 |22 [11/03/2015 FATTURA DI ACQUISTO Doc.N.632 del 11/03/2015 0,00 8,89
Totale 501,62| 510,51

Collegare le partite & una attivita molto importante non solo perche ci consente di tenerein ordine i partitario, ma permette

- il corretto calcolo dell'lva (nel caso di Opzione per Cassa); il sistemainfatti filtrale fatture, collegando le partite.
In atre parole, selafatturadi acquisto risulta pagata (e quindi la partitarisultagiallao - se parziale - arancione), essaverra
riportatain liquidazione Iva; stessa cosa per le fatture attive.
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Ove le partite non fossero collegate (potrebbe essereil caso di un pagamento eseguito in anticipo che poi non viene collegata
con lafatturadi acquisto pervenuta successivamente - che quindi restarossa), il sistema non riconoscerebbe la fattura di
acquisto come pagata e non la proporrebbe in liquidazione.

- il corretto funzionamento dei partitari relativi a crediti e debiti scaduti e a scadere.
| summenzionati scadenzari vengono infatti alimentati dalle partite che nei partitari risultano rosse o arancione.

Ecco alcuni casi chevi si potranno presentare:

-ove notate che nello scadenzario dei debiti (0 dei crediti) scaduti vi € una partita che vi risulta gia essere stata pagata,
controllate che nel partitario del fornitore quella partitarisulti in gialo; seinvece € ancora evidenziatain rosso o in arancio,
vuol dire che 0 non avete registrato il pagameno, oppure che la partita non € stata collegata.

-se la partita € stata pagata ma € evidenziata ancorain rosso e non € presente il quadratino tratteggiato che vi consente di
collegare le partite, fate doppio click sulla PP elapartitasi chiudera (anche senza essere collegata ad un incasso o aun
pagamento).

Questa azione non & consigliatanel caso in cui si operi inregimedi Iva per cassa, vi consigliamo in tal caso di contattare
|'assistenza tramiteil servizio dei ticket.
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