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Il dipendente - collaboratore - se gli sono stati attruibiti i permessi) pud autonomamente inserire larichiesta di rimborso spesa
accedendo da Risor se > Personale > Richieste di rimborso

Il medesimo inserimento pud ovviamente essere inserito da unafiguradi segreteria debitamente autorizzata ad inserire le
richieste in nome e per conto dei vari dipendenti.

I modulo presentai seguenti campi:

Task p
Data 14.09.2020 L]
Risorsa o A
Tipologia Rimborso spostamenti con auto propria v
Km 25
Importo Base 0.30 £/KM
Importo 7.5 €
Spesa sostenuta dall'azienda =]
Richiesta Fattura B
MNokte
54
Salva

Task (per attribuireil costo del lavoro sullacommessa indicata) - campo facoltativo che viene palesato solo se
I'organizzazione utilizza il modulo Commesse/Task.

Tipologia: selezionare dallatendinail tipo di rimborso darichiedere (attinge alla tabella Tipologia Rimbor si)

Importo: campo richiesto solo selatipologiadi rimborso & settata come Libero. Nel caso in cui fosse rimborso chilometrico
andranno indicati i km percorsi. Nel caso di richiestarimborso aforfait, sarail sistemaa prelevare I'importo del forfait dalla
tabella.

Spesa sostenuta dall' azienda: questo campo indica se I'acquisto € stato sostenuto utilizzando fondi aziendali; il caso di
utilizzo di carte di credito o di debito. In questo caso, la successivatendina Conto di pagamento proporrai conti legati ala
risorsaumanaper laquale si sta eseguendo larichiestadi rimborso.

Conto di pagamento: per collegarei conti alle varie risorse umane, s vadain Risorse > utenti + permessi

Selezionare larisorsa umanae attribuire il permesso Risorse/ Personale/ Richieste rimborsi e quindi in permessi specifici
indicare conil V i conti sui quali egli potra operare.
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Cliccare su [Salva] per inoltrare larichiesta.
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