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1. Contabilizzarelerichieste di rimborso spesa
Per contabilizzare le richieste di rimborso inserite dai dipendenti / collaboratori, recarsi in
Risorse > Personale > Richieste rimborsi

Selezionare da Filtrail periodo da contabilizzare. Selerichieste sono molteplici e s ha humero cospicuo di dipendenti,
suggeriamo di contabilizzare i rimborsi per singolarisorsa (vedi immagine)

i Totale 2 per tecnico Bianch
Risorse - Personale - Richieste rimborsi dal 01/11/2020 Visualizzazione T
al 30/11/2020
Nuovo Filtra Diario Attivita Personalizza
D d3 Spesa sostenuta dall'azienda Tutte v
Task Conto pagamento Conto pagamento v|©
Data da 01.11.2020 [E] a|30.11.2020 E Includi spenti m)
Risorsa Bianct ~ Visualizza scritture Tuttiglanni v
Importo Tipologie Tutte
Acquisti vari per lazienda
Albergo
Carburante autocarri
Carburante autovetture -
Esegui e Esporte Resetta
Scarica selezione in XLS m
-~ - - Contabilizza spese sostenute eabil - ol -
D TASK DATA 5 ksl (TO PAGAMENTO NOTE STATO
- ~ v £ v -
Scarica selezione inPDF gy
11640 17/11/2020 8i = rta BCC CC AZIENDALE - Albergo + Cena per trasferta a Riccione. FT 405 Hotel La Cappuccina di Mariotti Daniele Contabilizzato /g X
11620 11/11/2020 Bianchi Daniele Parcheggio 30,00 CONTANTI PERSONALI - Posteggio Milano - Spesa effettuata in data 30/10/2020 Contabilizzato /g X
11610 11/11/2020 Bianchi Daniele Carburante 47,00 Carta BCC CARTA AZIENDALE - Carburante Auto Rizzuti - Richiesta Fattura indicando Targa Veicolo - Spesa effettuatain data Contabilizzato /g X

autovetture 27/10/2020,

1) inserireil periodo da esaminare

2) selezionare il nominativo darimborsare o lasciare vuoto se si vogliono generare le scritture per tutti i dipendenti
3) cliccare su Esegui

4) Cliccare su Esporta

5) cliccare su Contabilizza per registrare las critturain primanota

6) conil tasto stampasi pud generare laletteradi riepilogo dei rimborsi per ciascuna risorsa umana. La funzione va attivata
appositamente da Configurazione > Risorse > Rimborsi spese + Stampa lettera accompagnatoria per richiesterimborsi
personale

Come vengono contabilizzate le spese:

Richiesta fattura Spesa sostenutada... Azione contabile

Sl Azienda nessuna nessuna

Sl RU Dare Avere
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Fatture daricevere

Debiti  vs personale

NO Azienda Dare Avere
Conto di costo @ Carta di credito o
similare @
NO RU Dare Avere

Conto di costo @

Debiti  vs personale
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