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1. Stampa Prima Nota e Libro Giornale

Accedi da Contabilita> Prima Nota e quindi clicca sul tasto Filtra.

Indicaladatainziale eladatafinale e valorizzail campo "Visualizza scritture” dell'anno di interesse.

Contabilita = Prima nota

Nuovo Filtra Diario Attivita Riprotocolla Riepilogo Libri

D = = Iva da @
Data I da|01.01.2019 E®aa0.06.2019 e Totale da @,
Causale CdC

Metodo pagamento Metodo pagamento ~|0® I Visualizza scritture Anno2019 v I'
Registro Iva Registro Iva ~ Mostra centri di costo oe

Descrizione @ B Mostra eventuali scritture sbilanciate Je
Cliente/Fornitore @ I Mostra scritture con differenza traiva e contab. [ | e

generale
Per stampare la prima nota, cliccare sul pulsante Esporta
S8z Sez
Esegui Esporta Resetta
ot

Scarica selezione in XLS

AIDY ADATAY 4 DESCR Scarica selezione in PDF ' RNIT
LEe D Scarica libro giornale in PDF '

12170

e seleziona " Scarica selezione in PDF"

Per ottenereil libro giornale, clicca su "Scarica Libro giornalein PDF"

verra aperta una nuova finestra e verra generato un Pdf. Sincerati di aver autorizzato il browser ad aprirei Pop Up.
Poni attenzione a messaggio di avviso che comparira

¢ cliccando su OK si rendera definitivala stampa (e quindi le scritture comprese nel range di date non sara piu
modificabile);

e cliccando su Annulla, si produrravedrail giornale in anteprima e sara ancora possibile apportare delle modifiche alle

scritture.

E' atresi possibile scaricareil libro giornale in formato XL S con I'avvertenza che detta stampa & sempre considerata una

stampadi prova.
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E[R F
Esequi Esporta Resella
Scarica selezione in XLS
e = Scarica selezione in FDF F=9
D DATA =
- -

Scarica libro giornale in PDF

FATTURA DIFFERITA Pi
Scarica libro giornale in XLS

NOTA CREDITO A CLIEw D

Sevuoi rendere definitivo il libro giornale per rendere inalterabili le scritture in esso contenute, bisogna necessariamente
stamparne una copiain Pdf.
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2. cancellare eristampare un Libro contabile gia reso definitivo.

Qualora fosse necessario ristampare o cancellare un libro (giornale o inventari) I'utente che ne hai permessi potra accedere da
Contabilita> Primanota + tasto "Riepilogo libri" allafunzione per ristamparei libri giornale giares definitivi. Chi ne hai
permessi, pud anche cancellarli per rigenerarli.
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3. Creare estamparelibri bollati. Libro inventari

Il libro inventari & un libro prescritto tanto dalla normativa civilistica (art. 2214 c.c.) che da quellafiscale (art. 14, co. 1, Dpr
600/73), obbligatorio per i soggetti titolari di reddito d'impresain regime di contabilita ordinaria, sia per obbligo di legge che
per opzione.

Il libro degli inventari deve pertanto indicare siagli elementi prescritti dal codice civile (art. 2217 c.c.), sSiale altre
informazioni richieste dall'art. 15 Dpr 600/73.

Il libro degli inventari s deve redigere al'inizio dell'esercizio dell'impresa e successivamente ogni anno, deve essere tenuto
secondo le norme di un'ordinata contabilita e deve avere le pagine numerate progressivamente per ciascuna annualita
(intendendo per tale quella di riferimento dell'inventario). Non é soggetto avidimazioneiniziale.

Il libro inventari si compone di:

una parte analitica, contenente la composizione qualitativa e quantitativa del patrimonio aziendale: ovverosia deve contenere
I'indicazione e la valutazione delle attivita e delle passivita patrimoniali e deve indicare la consistenza del beni raggruppati in
categorie omogenee per natura e valore eil valore attribuito a ciascun gruppo;

una parte sintetica, contenente il bilancio d'esercizio (Stato Patrimoniale, Conto Economico e Nota integrativa).

Ricordiamo che frai requisiti formali indispensabili vi € inoltre quello della sottoscrizione dell'inventario da parte
dell'imprenditore.

Con lafirma appostain calce a registro, il soggetto che vi é tenuto (titolare dell'impresaindividuale o rappresentante legale
della societa o ente) si assume laresponsabilita della correttezza e della veridicita di quanto esposto, e I'adempimento ha
un'importanzatale che, secondo la giurisprudenza di legittimita, I'Amministrazione finanziaria € legittimata a procedere
all'accertamento induttivo del reddito dell'impresa, ai sensi dell'art. 39, co. 2, Dpr 600/1973, in caso di omessa sottoscrizione
daparte del contribuente.

Lastampadel Libro Inventari pud essere lanciata da Contabilita > Bilancio aziendale + Libro Inventari.

Per chi volesse generare dei fogli prenumerati, € presente una apposita funzione raggiungibile da: Configurazione >
Amministrazione > Tabelle accessorie + Libri bollati

Con il tasto "Nuovo" potete creare o il libro giornale o il libro inventari, inserendo I'anno ed il numero di pagine.

Questa funzione genera un file pdf con tutti i fogli numerati. Lafunzione e stata lasciata per retrocompatibilita rispetto
al'epocain cui i libri dovevano preventivamente essere vidimati.
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4. Inviarein Conservazione sostitutiva registri e documenti

Seil modulo della Conservazione sostitutiva € attivo, Doc& Comm > Conservazione sostitutivasi potra procedere ad inviare
in conservazione uno dei seguenti tipi di documento.

Libro Giornale

Libro IVA Acquisti

Libro IVA Vendite

Partitari

Liquidazioni Iva

Mastrini

Libro inventari

Registro beni ammortizzabili

E' possibile inviare in conservazione agendo come dafigura 1 dal tasto Nuovo (1), compilando gli appositi campi e quindi
eseguendo |'upload dalla cartellina gialla (2) ed infine cliccando sull'icona che inviain conservazione (3)

Carica PdffZi ! "

Doc&Comm - Conservazione sostitutiva 1Zip [ Secegli file | Nessun file selezionato
Nuuvo Filtra

s - s - s -

) DESCRIZIONE TIPOLOGIA ANNO PERIODO NUM. FILE

A d v hd - A d hd

1 Libro giornale 2019 Libro giornale 2019 Periodo annuale 1 .' - @

oppure caricare massivamente dal pulsante [ Scegli fil€] attraverso il quale si potranno inviare dei file zippati contenenti
documenti diversi.

Il risultato che si ottiene & una schermata simile a questafigura 2.
Per ogni rigasi dovraindicare (o modificare) la descrizione (1), latipologia (2), I'anno (3) eil periodo (4).

Una comoda utilita sta nel fatto di copiarei dati di unariga nelle successive, agendo sull'icona (5)

ed infine cliccare sul tasto Importa (6). ~ Fie Descrizione g Tipologia u “””Q Periodo u
1. 0119 Liquidazione.pdf |1 19 1iquidazio Liguidazionl iva v 2019 Gennaio v

% 02_19 Liquidazione.pdf 5y 19 Liquidazione Liguidazionl iva v 2019 v Febbraio v
3. 0319 Liquidazione.pdf g3 19 iquidazione Liquidazioniiva ~ 2019w Marzo ¥
Y. 0419 Liquidazione.pdf |04 19 Liquidazione Liquidazionl iva v 019 v Aprile v
5. 0519 Liquidazione.pdf g5 19 iquidazione Liquidazionl iva v 2019 v Maggio v
5. 06_19 Liguidazione.pdf 6 19 Liquidazione Liquidazionl iva v 019~ Giugno v
7. 07_19 Liquidazione.pdf (7 19 Liquidazione Liquidazionl iva v 2019 v Luglio ¥
3. 0819 Liquidazione.pdf g 19 Liquidazione Liquidazionl iva v 2019~ Agosto v
% 0919 Liquidazione.pdf a9 19 Liquidazione Liquidazioni iva v 2019 v Settembre v
10. 10_19 Liquidazione.pdf |14 19 Liquidazione Liquidazioni iva v 2019 v Ottobre v
11. 1119 Liquidazione.pdf |11 19 Liquidazione Liquidazioni iva v 2018 v Novembre v
12. 12_19 Liquidazione.pdf |15 19 |jquidazione Liquidazion iva v 2019 v Dicembre v

Importa

Unavoltainviati i filein Conservazione, la pagina presenterala data di avvenuta conservazione.
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Doc&Comm i~ Conservazione sostitutiva

Nuovo
-
D
-
51 12_19 Liquidazione
50 11_19 Liquidazione
49 10_19 Liquidazione

48 09_19 Liquidazione

s
DESCRIZIONE
-

-
TIPOLOGIA
-

Liquidazioni iva
Liquidazicni iva
Liquidazioni iva

Liquidazieni iva

2019

2019

2019

2019

ANNO
-

Carica Pdi/Zip

-
PERIODO
-

Dicembre
Novembre
Ottobre

Settembre

1

1

1

1

Sceglifile | Nessun file selezicnato

-
NUM. FILE|
-

=
DATA CONSERVAZIONE
-

29/09/2020
29/09/2020
25/09/2020

29/09/2020

Dalla cartellina gialla sara sempre possibile scaricare il documento, con I'avvertenza che € solo unacopiadi quello che

realmente € stato conservato sui server certificati Agid.

Nel caso occorresse recuperare i file conservati e firmati digitalmente, contattare il proprio referente di Ipratico Erp che vi

indicherala procedura da seguire.
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5. Come pagare l'imposta di bollo (marche da bollo) su libro giornale elibro inventari mandati in
conservazione sostitutiva.

In relazione allatenuta del libro giornale e degli inventari, € dovuto I'assolvimento dell'imposta di bollo, non piu prescritta
invece per i libri tenuti ai fini IVA.

Le modalita di assolvimento dell'imposta di bollo sono diversamente disciplinate in funzione del fatto che la contabilita sia
tenutain modalita cartacea, ovvero su supporto informatico.

Per i registri elibri tenuti su supporto cartaceo, I'imposta &€ dovuta ogni 100 pagine o frazione di pagine nellamisuradi 16,00
euro per le societa che versano latassa di concessione governativain misuraforfettaria e di Euro 32,00 euro per tutti gli altri
soggetti.

Intal caso I'imposta pud essere assolta con due diverse modalita:

- atraverso il pagamento ad intermediario convenzionato con I'Agenzia delle entrate, il quale rilascia apposito contrassegno
(marche dabollo);

- mediante pagamento tramite modello F23, indicando il codice ufficio, che & quello di riferimento del comune della sede
legale della societa (per laprovinciadi Belluno il codice & T5H), il codice tributo (458T), I'anno (quello dell'annualita da
stampare) e I'importo.

L'imposta va comunque versata prima dell'utilizzo del libro o di ciascun blocco di 100 pagine.

Come calcolarel'imposta di bollo in caso di conservazione sostitutiva

Per calcolare I'imposta di bollo & innanzitutto necessario considerareiil tipo di documento fiscale oggetto di conservazione
sostitutiva che deve essere digitalmente vidimato.

Per il Libro Giornale, I'obbligo del bollo scatta unavolta - al costo fisso di 16,00 euro - ogni 2.500 registrazioni contabili.
Nota bene: |e registrazioni non corrispondono allerighe del libro giornale effettivamente impiegate, ma alle singole
operazioni. A tal proposito € utile ricordare che per irilevare il numero di registrazioni € sufficiente visionare |'ultima scrittura
dell'ultima paginadel libro giornale. Ogni registrazione viene infatti numerta univocamente.

Il Libro Inventari segue lo stesso modello per calcolare I'imposta di bollo dei precedenti. Tuttavia, visto che nei libri
inventari non sono presenti vere e proprie registrazioni, I'AdE ha chiarito che deve considerarsi registrazione contabile ad
esempio ogni articolo nella parte inventario, oppure ogni cespite nella parte dei beni ammortizzabili.

Importante: per le societa che non sono di capitali I'impostadi bollo sara pari invece a 32 euro per ogni 2500 registrazioni.
L'imposta deve essere assoltain un'unica soluzione tramite modello F24 con il codice tributo 2501 denominato "Imposta di

bollo su libri, registri ed altri documenti rilevanti ai fini tributari - articolo 6 del decreto 17 giugno 2014", entro 120 giorni
dalla chiusura dell'esercizio.

L'omesso o il tardivo versamento dell'imposta di bollo assoltain modo virtuale & soggetto alla sanzione nella misura del:

- 30% per il versamento effettuato oltre 90 giorni dalla scadenza
- 15% se avvenuto entro 90 giorni

Laviolazione pud essere regolarizzata tramite ravvedimento, utilizzando in F24 il codice tributo 2502 per |a sanzione e 2503
per gli interessi.
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A seguito della possibilita per il contribuente di adottare la conservazione anal ogica oppure quella elettronicae delle
conseguenti diverse modalitadi assolvimento di tale obbligo il contribuente & chiamato a comunicare al'Agenzia delle entrate
lasceltadi conservazione che ha adottato nel singolo periodo dimposta. A tal fine nel modello dichiarativo € previstala
compilazione del rigo:

RS140 per la dichiarazione modello PF;
RS104 per la dichiarazione modello SC;
R$40 per la dichiarazione modello SP

che puo essere valorizzato con il valore:

1: per indicare che nel periodo di riferimento delladichiarazione il contribuente ha proceduto alla conservazione informatica
di un documento rilevante a fini tributari;

2: per indicare che nel periodo di riferimento delladichiarazione il contribuente non ha proceduto alla conservazione
informatica di un documento rilevante ai fini tributari.
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